Mitglieder- und
Veranstaltungsverwaltung
mit dem Self-Service-Portal

Wozu bendtige ich eine Mitgliederdatenbank?

,Die Mitgliedschaft im Verein erfolgt durch die Eintragung der personenbezogenen
Daten in die Mitgliederdatenbank.“ (84. Abs.2 der Statuten).

Erst durch das Eintragen des Mitgliedes in die Datenbank gelten diese also als Land-
jugendmitglied und haben dadurch Anspruch auf folgende Leistungen:

Landjugend-Versicherungsschutz

Newsletter

Zeitschrift ,landjugend*

4you-Card Landjugend-Edition

Teilnahme an Veranstaltungen auf Bezirks- und Landesebene
und vieles mehr...

Welche Vorteile hat die Landjugendgruppe durch die Mitgliederdatenbank?

einfache und tbersichtliche Mitgliederverwaltung
Online-Zugriff auf die Mitgliederdaten

Aktuelle Mitgliederlisten

Automatisiertes Stammblatt je Mitglied

Antrage fur Leistungsabzeichen

AulRerdem ist es auch fir die Steuer- und Anmeldepflicht (Sozialversicherung) bei Veranstaltungen
von Bedeutung, ob die helfenden Personen Vereinsmitglieder sind oder nicht.

Registrierung

In das Self-Service-Portal der Website kann sich jedes Mitglied nach der Registrierung einloggen.
Voraussetzung fur eine erfolgreiche Registrierung ist, dass in der Mitgliederdatenbank die korrekte
Mailadresse des Mitgliedes hinterlegt ist.
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Benutzerdaten

'L\
Zusatzlich kann jedes Mitglied mit einem Klick auf das eigene sammbat Samtliche Informationen zu
Funktionen, Veranstaltungsteilnahmen und LAZ-Punkten abrufen, sowie ein Passfoto hochladen
und verschiedene Dokumente downloaden.

Die Mitgliederdatenbank

Zugriff zur Mitgliederdatenbank im Self-Service-Portal haben folgende Funktionére:
e Leiterin und Leiter

Schriftfuhrer/in

Homepage- bzw. Medienreferent/in

Datenbankreferent/in

Kassier/in
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SelfServicePortal

MEINE MITGLIEDER IN

POTIING Es besteht nun die Mdglichkeit die Daten der
Mgzt Mitglieder einzusehen und zu verandern, Ver-
Neus Veranstaitung anstaltungen anzulegen, Auswertungen und

Anmeldungen bestitigen

Mitgliederlisten downzuloaden

MITGLIEDERLISTE

Ei = Ei Bezirksgruppen missen bei dem
EEE el AeMislesr Seneonnd Dropdownfeld erst eine Orts- oder die Bezirks-
B B B gruppe auswahlen, damit das vollstandige
Leitungen: 0G.  VA-Teilnahmen  VA-Teilnahmen Menu angezelgt erd

Bezirk und Land (letzen 13 M.) (alle)

Name Telefon/E-Mail

Mit Klick auf é kannst du die Daten des ausgewéhlten Mitgliedes "
. . o . Hofiibernehmersin: | ..
bearbeiten. Der Grof3teil der Mitgliederdaten sollte darin enthalten cibemenmerin hd
sein und kann auch geandert werden. Bitte auch folgendes ausfillen:  aus Landwirtschait: IJa .

Vor- und Nachname, sowie das Geburtsdatum kénnen nicht selbststandig geandert werden. Dazu
bitte einfach das LJ-Buiro ( ) kontaktieren.

AuRerdem kénnen Adresslisten und Etiketten von Mitgliedern, sowie die Kontaktdaten von Orts-
und Bezirksvorstanden abgerufen werden. Dies ist besonders fur das Versenden von Einladungen
hilfreich und vereinfacht die Telefonnummernsuche. Die Etiketten entsprechen der Grél3e Avery
Zweckform 3475 (70x36mm).

:Achtung: Mit der Anmeldung firr den Login-Bereich stimmst du der Datenschutz-Verpflichtungser-
klarung zu. Die Missachtung des Datenschutzes kann den Entzug des Zugangs bzw. eine AnzeigeE

: wegen Verletzung des Datenschutzes zur Folge haben. :

e Ja/Nein-Entscheidung, z.B. fir ,Ubernachtung ja/nein*
Auswabhlliste, wenn z.B. verschiedene Workshops zur Auswahl stehen.

o Kategorie mit Kontingente, wenn z.B. pro Programmpunkt nur eine gewisse Anzahl an Per-
sonen teilnehmen kann. Wird diese Personenanzahl Giberschritten, steht die Option bei der An-
meldung nicht mehr zur Verfligung.

Bei den Anmeldungs-Einstellungen kann festgelegt werden, welche Felder bei der Anmeldung
durch die Mitglieder ausgefullt werden mussen:

Nach dem Speichern erscheint bei Bezirksgruppen unten ein zusatzliches Feld:

Zusatzliche Homepageveroffentlichung Hiermit kénnen Termine auf die bezirkseigenen

LJ-Websites der Ortsgruppen durchgeschaltet werden.

In Gemeinden [
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Bei Ortsgruppen erscheint hingegen dieses Feld:

Zusitzliche Homepageverdffentlichung

Hiermit konnen Termine auf die LJ-Website des Bezirkes

im Bezirk [ durchgeschaltet werden.

- & n o

Mitglied werden

Das Formular ist vollstandig auszuftillen, die gewtinschte Ortsgruppe anzugeben und dann
muss das Formular nur mehr abgesendet werden. Innerhalb 24 Stunden bekommen der Da-
tenbankreferent sowie der Schriftfiihrer der ausgewéhlten Ortsgruppe eine E-Mail zugesendet,
dass jemand Mitglied ihrer Landjugend werden mdchte.

Presse

Durch das Einloggen im Self-Service-Portal durch den Button und den Klick auf das
Feld Benutzerdaten konnen sowohl der Datenbankreferent, als auch der Schriftfihrer die Mit-
gliedschaft dann einfach bestatigen:

Praktikum

MEINE MITGLIEDER IN Dazu muss bloR3 das Feld ,,Anmeldungen bestatigen* ausge-

- wahlt werden. Mit Klick auf den Namen der Person werden die
POTTING - . L «

beim ,Mitglied werden“-Formular angegebene Telefonnummer

Mitgliederliste und E-Mail-Adresse ersichtlich. Danach jene Personen, die tat-

Veranstaltunsen sachlich Mitglied in der jeweiligen OG werden sollen auswahlen
Teranstatungen und die Auswahl bestétigen. Ist die Person nicht bekannt, so bitte
Neue Veranstaltung mit ihr in Kontakt treten und gegebenenfalls die Anmeldung 16-
Iﬂ.nmeldun_en bestﬁti_nl schen.

Sollten Mitglieder nicht bestétigt werden kénnen, kann dies z.B. an einer falschen PLZ liegen. Bitte
dann einfach mit dem Landjugend-Biro (ooe@landjugend.at) Kontakt aufnehmen.

Wichtig: Datenbankreferent und Schriftfihrer bekommen solange téglich eine Erinnerungsmail
Uber die offenen Mitglied-werden-Anmeldungen zugesendet, bis sie die Anmeldungen be-
arbeitet haben.
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